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Circolare n. 21 

 
 

Al Personale dell’Istituto 
Sede 

 
 

OGGETTO:  Bando di reclutamento esperto per la revisione e manutenzione del portale 
dell’Istituto.	  

	  

Si chiede la disponibilità del personale in servizio, ad essere utilizzato in qualità 
di esperto nell’attività di revisione e manutenzione del sito web di questa Istituzione 
Scolastica.	  
 
Attività da svolgere	  
Il presente avviso per la individuazione di n. 1 esperto per svolgere le attività di gestione e 
implementazione del sito di questa Istituzione Scolastica, secondo le norme vigenti, 
garantire il supporto al personale docente e a.t.a.,nell’espletamento degli adempimenti di 
legge.per gli uffici di segreteria e dirigenza. 	  
Al fine di una migliore fruizione del sito da parte dell’utenza e del personale interno è 
richiesta una separazione fra gli aspetti tecnico/informatici e normativo/legislativi e le 
operazioni di gestione dei contenuti del sito, di cui si faranno carico uno o più referenti 
responsabili dei contenuti da pubblicare (responsabili di procedimento).	  
E’ richiesta la disponibilità per interventi di formazione per l'uso del sito, la pubblicazione 
dei documenti, la gestione dei servizi e la conoscenza della normativa. 
Dovrà essere assicurata la consulenza ed assistenza per  
• individuare i contenuti da pubblicare e la loro collocazione all'interno del sito (entrambi 

puntualmente definiti nella normativa vigente); 
• individuare i servizi utili e/o necessari ed attivarli (albo pretorio, pubblicazione circolari, 

richiesta di documentazione da parte dell'utenza, rilascio di documentazione all'utenza, 
prenotazione colloqui, comunicazioni con le altre sedi, etc.); 

• realizzazione di gallerie di immagini e video; 
• tenere aggiornato il sito in base alla normativa in materia di privacy, CAD, trasparenza, 

accessibilità, etc. 
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Durata dell'incarico	  
Il periodo di incarico previsto ha la durata fino al 31/08/2015 a partire dalla data di stipula 
del contratto.	  
	  

Personale interessato	  
Personale docente e assistente tecnico in possesso dei requisiti di seguito riportati con 
contratto a tempo indeterminato in servizio in sede.	  
	  

Requisiti	  
Possono presentare domanda le figure professionali in possesso di:	  

-‐ documentata esperienza professionale nell’ambito dell’attività richiesta;	  

Criteri per l'affidamento dell'incarico	  
L'affidamento dell'incarico avverrà, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di 
trattamento, proporzionalità e trasparenza, sulla base prioritariamente della verifica delle	  
esperienze e capacità professionale acquisita per aver svolto incarichi analoghi a quello da 
conferire (curriculum professionale):	  
	  
a) esperienze lavorative nel settore di pertinenza;	  
b) possesso di titoli specifici afferenti la tipologia di intervento;	  
c) pubblicazioni coerenti	  
Per ogni voce a) - b) - c) saranno assegnati al massimo 5 punti.	  
-‐ In caso di rinuncia dell'aggiudicatario, ci si riserva la facoltà di procedere all'affidamento 

seguendo l'ordine della graduatoria approvata dalla Commissione ad hoc. 	  
-‐ L'incarico sarà attribuito, mediante la stipula di un contratto di prestazione d'opera 

professionale, anche in presenza di una sola istanza, purché rispondente alle esigenze 
ed ai requisiti richiesti e sarà liquidato, previa verifica dell'operato.	  

-‐ Qualora il servizio prestato non risponda a criteri di efficacia e tempestività 
l'Amministrazione può rescindere il contratto dandone comunicazione all'interessato con 
15 gg di preavviso.	  

Quota massima di spesa	  
In conformità a quanto deliberato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 2.9.2014 la quota 
massima di spesa prevista per l’incarico è corrispondente all’importo di una funzione 
strumentale prevista per l’anno scolastico 2014/2015.	  

Modalità di presentazione della domanda	  
Gli aspiranti dovranno far pervenire la domanda , come da modello "Allegato n. 1" 
indirizzata al Dirigente Scolastico consegnata a mano all’Ufficio Protocollo della Segreteria 
entro le ore 12.00 di lunedì 6 ottobre 2014.	  
	  
Nuoro, 27.09.2014	  
	  
           Il Dirigente Scolastico	  
        Francesca Donata Mereu	  
	  
Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa, 
ai sensi dell' art. 3, co.2 del O,Lgs. 12/2/93 n.39. 
Nota: ai sensi dell’art. 6 co. 2 del D.Lgs 412/91 non seguirà 
trasmissione dell’originale con firma autografa 
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Allegato	  n.	  	  1	  
	  

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER L' AFFIDAMENTO DELL'INCARICO DI ESPERTO 
PER LA REVISIONE E MANUTENZIONE DEL PORTALE DELL’ I.T.C. “G.P. CHIRONI” DI 
NUORO	  

 
 
 
Al Dirigente Scolastico 
dell'I.T.C. Chironi	  
Sede	  

 
 
OGGETTO: Dichiarazione di disponibilità per I' affidamento dell'incarico di esperto per la 

revisione e manutenzione del sito web dell’Istituto.	  
 
 
Il/La sottoscritto/a _______________________________________ nato/a a ___________	  
	  

Il  _______________________________  codice fiscale ___________________________	  
	  

	  

C H I E D E 	  
 
di essere ammesso/a alla selezione per I' affidamento dell'incarico in oggetto. A tal fine 
dichiara sotto la propria personale responsabilità (requisiti e titoli):	  
	  
______________________________________________________	  
	  
______________________________________________________	  
	  
______________________________________________________	  
	  
______________________________________________________	  

 

 

Nuoro, _______________ 

        Firma 

 

      ____________________________ 


